Instruccion electronica
Matricula curso 2026-27
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1. Accedemos a la sede electronica de Getxo Kultura
https://sede.getxo-kultura.eus
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2. Cambiamos el idioma de la plataforma si es necesario

Identifika zaitez
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3. En el apartado ‘Catalogo de tramites/,
seleccionamos Escuela de Musica

E Facturas Electronicas

Catalogo de tramites Mi carpeta electronica
TRAMITES DESTACADOS
N [T ) 4

* Instancia General Buzdn Mis expedientes Portafirmas

electrénico
Bibliotecas Euskaltegia ® ‘l
Convocatorias Intervencion Registros Mis datos

presentados
Escuela de miuisica _ Tesoreria
Espacios y servicios Tramites generales . ,

Servicios en linea

X

GETXO KULTURA




4. A continuacion, clicamos sobre el enlace
Solicitud inscripcion curso académico 2026/2027

foad Identificate
Inicio Tramites Mi carpeta ~ Servicios enlinea v  Citaprevia Publicidad ~ Informacion general ES v

| o—
nicio » ITramites > Escuela de musica 25 de mayo 2026, 11:41:19

Tramites

Procedimientos Disponibles

Mostrando: Escuela de musica ~ Buscar tramites Buscar

Solicitud de excedencia / baja Presentacion electronica

Solicitud de préstamo o alquiler de instrumentos musicales Presentacion electronica

Solicitud inscripcidén curso académico 2026/2027 _ Presentacion electronica
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5. Seguidamente, hacemos clic sobre
el boton Iniciar tramitacion electronica

Inicio » Tramites » Solicitud inscripcién curso académico 2026/2027 25 de mayo 2026, 11:43:10

Solicitud inscripcion curso académico 2026/2027
Coadigo SIA: 3222690

Iniciar tramitacion electronica —

Descripcion

Este tramite permite solicitar la inscripcion en actividades y cursos ofertados por esta Enfidad.

Requisitos

De conformidad con lo establecido en la Ley 35/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun, toda persona
juridica o fisica podra dirigirse a la Administracion presentando las solicitudes, comunicaciones y escritos que considere
oportunos, tan solo deberan de cumplir estos con el contenido minimo regulade en dicha normativa.

Plazo de presentacion

Sujeto a anuncio general y convocatoria

Efecto del Silencio

Segun normativa aplicable
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6. A continuacion, nos identificamos con
nuestro certificado electronico (BakQ u otros)

- - - F r -
Bd ldentificacion electronica

Para acceder a esta seccion es necesario identificarse Ayuntamiento de Getxo - Getxoko Udala solicita su autenticacion

Seleccione cuél de los siguientes medios de identificacion desea utilizar:

DNI/NIE, contragefia y codigo SMS
BAKO
BAKQ - E Certificados digitales

Acceda con BakQ ¢ Como solicitar BakQ?

Cancelar
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/.

Pasos a seguir para acceder al apartado de envio de |a solicitud:

1)  Unavezidentificados/as, Indicaremos si hacemos el tramite en nombre propio en representacién de
un/a tercero/a (posteriormente se solicitara un documento de representacion)

En nombre propio En representacion de un tercero

Inicio > Trémites > Presentacion telematica 25 de mayo 2026, 11:51 Inicio > Tramites > Presentacion telematica

25 de mayo 2026, 11:51
Solicitud inscripcion curso academico 2026/2027 Solicitud inscripcion curso académico 2026/2027
Cédigo SIA: 3222690 Cédigo SIA: 3222690

O O, €/ O, ¢ O ® ©) ® ©)
jamaen Lo L iz RIS griuielie b0 Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

1. Identificacion 1. Identificacion
* Campos obligatorios

Estas entitcado como NN cor v ce centiicacin NN Estés eriticado como N <o N ce icenincacion I
> Ver detalles de identificacion

> Ver detalles de identificacion

* Campos obligatorios

¢ Para quién es el tramite?

-: ") Para otra persona a la que represento

¢Para quién es el tramite?
‘ () Para otra persona a la que represento

Guardar y continuar Guardar y confinuar
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I1) Si el tramite lo hacemos en representacion de un tercero, deberemos seleccionar en el desplegable el
poder de representacidon que ostenta

¢ Para quién es el tramite?

o Para ofra persona a la que represento

Datos del Interesado al que representa

Tipo de persona ™ N° de identificacion * Nombre * Primer apeliido * Segundo apellido

Fisica -

Poder de representacion que ostenta *

Seleccione uno

-

Poseo un mandato firmado por el Interesado que me habilita a realizar este tramite en su nombre

Figuro como representante en el Registro Electronico de Apoderamientos (Apodera)

Figuro como representante en un Poder Notarial

Soy representante Legal de una persona incapacitada o ausente —
Soy representante Legal de un menor de edad

Soy Funcionario Habilitado
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8. Pasos a seguir en el apartado de formulario:
1)  Comprobamos los datos del interesado/as asi como datos a efectos de notificaciones y los
actualizamos si fuera necesario:

Solicitud inscripcion curso académico 2026/2027
Codigo SIA: 3222690

@ O ©, © ©®

Identificacion Formulario Documentos Firmar

Acuse de recibo

2. Formulario

* Campos obligatorios

Datos del interesado

Tipo de persona  N° de identificacion Nombre Primer apellido Segundo apellido

Datos a efectos de notificaciones h

Medio de notificacion Email * Mawil *
Recuerde que la notificacion se remitird al interesado, llegando un aviso al cormeo electrénico que se haya incluido. Para recoger Ia notificacion electronica Serd necesario acceder con un

certificado de persona fisica del interesado.
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0. Pasos a seguir en el apartado de formulario:

II) Seleccionamos las opciones correspondientes en el subapartado Expone. En los botones que indican Seleccionar,
una vez accedemos al desplegable, elegimos las opciones deseadas y después hacemos clic sobre la flecha verde para
para afiadirlas a la lista, o la roja para retirarlas de la misma. Al finalizar, pulsamos Aceptar. Revisamos todos los datos
y, al acabar, hacemos click en Guardar y continuar.

Datos a efectos de notificaciones

Medio de notificacion Email * Mawvil *
eC el ofifi 3 al interesado llegando un aviso al coreo electronico que se haya incluido Para recoger la notificacién electronica sera necesario acceder con un

Expone / Solicita

En qué modelo linglistico estudias en el centro escolar: {Qﬂhf‘mmmrl

z Disponib Sel d

« Cadigo cuenta (IBAN): | Escribir e i

B a a
= Titular de la cuenta D

Otros

- -

Aceptar
Fecha nacimienta interesado Cerrar
Domicilio de la persona interesada

Me matriculo en:

Seleccionar

Solicita
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10. validar el formulario y adjuntar documentacion:

| ) A continuacion, pasamos a validar el formulario. En el caso de que deseemos afadir documentacion
adicional a la solicitud, hacemos click en AhRadir documento adicional y la subimos. Por dltimo, hacemos
clic sobre Guardar y continuar.

Inicic » Tramites » Presentacion telematica 25 de mayo 2026, 13:24:44

Solicitud inscripcién curso académico 2026/2027

Codigo SIA: 3222690

o @ & O, ®

Identificacion Formulario Documentos Firmar Acuse de recibo

3. Documentos

Documentacion adicional
(*) En virtud del articulo 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Plblicas, los interesados podran aportar
cualquier otro documento que estimen conveniente

Afiadir documento adicional _

/ Arrastre a este area documentos a cargar
Guardar y continuar Volver al paso anterior
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Firmar Acuse de recibo

G

Identificacion Formulario Documentos

3. Documentos

Documentacion Obligatoria
Para poder presentar el tramite, es necesario presentar la siguiente documentacion:

E Acreditacién de la representacion legal  Obligatorio

Documento que justifique la representacion legal. Dicha representacion legal permite al representante suplir al representado porgue €ste no puede juridicamente
actuar por si mismo por cuanto carece de capacidad de obrar. Los supuestos regulados en la norma son los de patria potestad, tutela, defensor judicial o ausencia del

representado.
Requisito de Validez: Onginal o copia auténtica

Ver normativa

Forma de Aportacién
Adjuntar

Decido aportario yo mismo

Documentacién adicional
(*) En virtud del articule 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdn de las Administraciones Plblicas, los interesados podran aportar

cualquier otro documento que estimen conveniente

Afiadir documento adicional _

Arrastre a este area documentos a cargar

Guardar y continuar Volver al paso anterior

II) En el caso de que se haga la
solicitud en representacion de una
tercera persona, tras rellenar vy
verificar los datos de la matricula se
solicitara que adjuntemos un
documento que nos acredite como
persona autorizada.
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11. Pasos a seguir en el apartado de firma:

1) Para firmar la solicitud, es obligatorio poner una marca de verificacién en el apartado Declaro que
es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo. A continuacion,

revisamos los datos que aparecen en la parte inferior de la pantalla y, una vez confirmados estos,
hacemos click sobre Firmar.

Solicitud inscripcioén curso académico 2026/2027

Codigo S1A: 3222690

© @ o & ®

Identificacion Formulario Documentos Firmar

Acuse de recibo

4, Firmar

* Campos cbiigeorios

M-

eclaro que es cierto el contenido de este documento y confirmo mi voluntad de firmarlo

» \er detalles de Consentimiento y Proteccion de Datos

> Ver detallyic’dqén y firma

Volver al paso anterior
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12. Acuse de recibo:

En el apartado Acuse de recibo podremos descargar el acuse de recibo de la solicitud previamente

realizada.

Firmar Acuse de recibo

ldentificacidn Formulano Documentos

5. Acuse de recibo

@ El tramite se ha firmado y registrado correctamente
Puedes consultar el tramite en Registros o descargar el justificante

Registro de entrada: 2026-E-RE-1022

Descargar Recibo i firmada
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ESCUELA DE MUSICA ‘ANDRES ISASI’
Algorta: Basagoiti, 77 (Muxikebarri)
Las Arenas: Las Mercedes, 6
94 464 60 11/ 22 | matrikulak@getxo.eus
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